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Associagido de Pais e Amigos dos Excepcionais de Maua

PLANO DE TRABALHO EXERCICIO 2017

1. DADOS CADASTRAIS

Orgao/Entidade Proponente: Associagao de Pais e Amigos dos Excepcionais de Maua
CNPJ: 57.612.756/0001-09

Enderego: Avenida Manoel de Nébrega, n° 758

Cidade: Maua U.F.: SP CEP: 09380-120 DDD/Tel: 11/4555-2611

E-mail: contabilidade@apaemaua.org.br

Conta Corrente: 7800-x Banco: 001 Agéncia: 6863-2 Praca de Pagamento: Maua

Nome do Responsavel pela Entidade: Luiz Augusto Gongalves de Almeida
C.P.F.: 658.110.708-53 R.G.: 5.009.123-2 Orgao Expedidor: SSP/SP
Cargo/Fungao: Presidente

Endereco: Avenida Santos Dumont, n® 370, apto 82 CEP: 09015-320
Municipio: Santo André Bairro:Vila Alzira Estado: SP

E-mail: apaemaua@apaemaua.org.br Telefone: 98335-7079

Nome do Dirigente que se responsabiliza pela execugcdo das atividades e
cumprimento das metas pactuadas na parceria: Maria Elisabeth Fusari

R.G.: 4.416.927 Orgao Expedidor: SSP/SP C.P.F.: 345.286.448-00

Cargo/Fungao: Coordenadora Técnica

Enderego: Rua Antonio Bastos, n° 53, apto 21 CEP: 09040-220

Municipio: Santo André Bairro: Vila Bastos Estado: SP

Telefone: 4438-7423/97219-1602 E-mail: coordenadoratecnica@apaemaua.org.br

Caracterizagéo da Equipe responsavel pela execugao do objeto do plano de trabalho com:

: 2 Valor da Valor da
Quantidade Cargo/Fungio Remuneragdo Remuneragéio
01 Analista Admin. /Financeiro R$ 3.157,90 R$ 3.157,90
01 Assistente Administrativo R$ 2.200,00 R$ 2.200,00
01 Assistente Manutencéo R$ 1.379,80 R$ 1.379,80
01 Recepcionista R$ 1.180,00 R$ 1.180,00
01 Aprendiz R$ 880,00 R$ 880,00
01 Secretaria R$ 1.379.80 R$ 1.379.80
01 Almoxarife R$ 1.180,00 R$ 1.180,00
01 Operadora Telemarketing R$ 1.398,29 R$ 1.398,29
01 Diretor Executivo R$6.783,17 R$ 6.783,17
02 Ajudante Geral R$ 1.180,00 R$ 2.360,00
01 Cozinheira R$ 1.180,00 R$ 1.180,00
01 Inspetor R$ 1.336,51 R$ 1.336,51
03 Inspetor R$ 1.180,00 R$ 3.540,00
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Associagio de Pais e Amigos dos Excepcionais de Maua

01 Coordenadora Técnica R$ 6.783,17 R$ 6.783,17
01 Coordenadora Pedagogica R$ 2.588,32 R$ 2.588,32
01 Auxiliar Pedagogica R$ 1.180,00 R%$ 1.180,00
07 Professora R$ 1.523,28 R$ 10.662,96
01 Professora RY% 3.046,54 R$ 3.046,54
01 Aucxiliar de Informatica R$ 1.180,00 R$ 1.180,00
01 Professor de Artes R$ 1.523,28 R$ 1.523,28
02 Cuidadora R$ 1.180,00 R$ 2.360,00
06 Auxiliar de Classe R$ 1.180,00 R$ 7.080,00
01 Instrutora R$1.523,28 R$1.523,28
01 Instrutor Marcenaria R$1.468,52 R$1.468,52
06 Estagiaria R$ 605,00 R$ 3.630,00
01 Fonoaudidloga R$ 1.985,05 R$ 1.985,05
01 Fonoaudi6loga R$ 2.481,34 R$ 2.481,34
01 Psicéloga R$ 2.333,60 R$ 2.333,60
01 Psicdloga R$ 2.070,66 R$ 2.070,66
01 Fisioterapeuta R$ 2.848,14 R$ 2.848,14
01 Auxiliar de Enfermagem R$ 1.180,00 R$ 1.180,00
Total R$ 82.500,53

2. ESTRUTURA FiSICA

A sede da APAE de Maua esta instalada na Av. Manoel de Nébrega, 758, Capuava,
Maua — SP, com area de 4.988,02 m? contendo:

Edif. 1 - Telemarketing — Uma sala de educagdo artistica, uma sala de manutengao,
um almoxarifado.

Edif. 2 - Resid. Caseiro — Uma casa destinada ao caseiro, assim descrita: 01 quarto,
01 cozinha, 01 sala, 01 banheiro, 01 area de servigo e corredor de acesso.

Edif. 3 - A. Cob. - Caseiro — Uma area de servigo

Edif. 4 - Refeitério e Biblioteca — Uma sala para biblioteca e uma sala para
brinquedoteca, um refeitério para alunos, uma cozinha, dois sanitarios, uma despensa,
um refeitério para funcionarios e uma padaria desativada.

Edif. 5 - Garagem — Uma garagem

Edif. 6 - Ginasio Poliesportivo — Um ginasio poliesportivo, quatro sanitarios e uma
quadra descoberta.

Edif. 7 - Oficinas — Duas salas de oficina sécio educativa,, uma sala para oficina de
artesanato, uma sala para almoxarifado.

Edif. 8 - Serralheria — Duas salas para oficina de artesanato, uma sala para oficina de
marcenaria.

Edif. 9 - Salas de Aula — Quatro salas de aula.
Edif. 10 - Salas de Aula — Quatro salas de aula.
Edif. 11 - Vestiario/WC — Sanitarios para uso dos alunos contendo: sete sanitarios

masculinos, trés chuveiros e bebedouro, sete sanitarios femininos, trés chuveiros e
bebedouro.

Edif. 12- Salas de Aula — Quatro salas de aula.
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Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Maua

Edif. 13 - Salas de Aula — Quatro salas de aula.
Edif. 14 - Administrativo/Atend. — Uma sala de enfermagem, dois sanitarios, uma sala
de video e reunides, uma sala de coordenagéo pedagogica, uma sala da diretora escolar,
uma sala de orientagdo pedagégica, uma sala para atendimento: dentista, terapia

ocupacional, fisioterapia, psicologia, psicomotricidade, sala dos professores com dois

sanitarios, almoxarifado.

Edif. 15 - Administrativo/Atend. — Uma recepgdo com sanitario, uma secretaria, uma
sala para recursos humanos e financeiro, uma copa, trés sanitarios, uma sala para
reunidao, uma sala para Servico Social, uma sala para Psicologia, uma sala para
Coordenadoria Técnica, uma sala para Diretoria Executiva/Presidente, uma sala para

atendimento.

- Um estacionamento descoberto
- Uma area livre com gramado

- Uma play ground

- Uma area de circulagéo externa

Quantidade | Descrigdo - Imoveis
03 Cozinhas (sendo: 1 industrial e 1 copa)
02 Refeitério
14 Salas de Aula
06 Salas administrativas (sendo 1 almoxarifado)
10 Salas de atendimento
01 Sala de reunido
06 Salas para oficina profissionalizante
01 Sala de enfermagem
01 Patio
01 Quadra poliesportiva
28 Banheiros (sendo 3 adaptado)
Quantidade | Descrigdo — Material Didatico/Pedagdgico
Diversos Lapis e canetas diversas, borracha
Diversos Papeis diversos
Diversos Livros e cadernos
Diversos Pecas para bijuterias, artesanatos, tintas, etc
Diversos Brinquedos
Quantidade Descrigdo — Material Permanente
04 Televisores
30 Computadores
03 Impressora
03 Freezers
02 Fogdes (sendo 01 industrial)
04 Geladeiras
01 Projetor
06 Aparelho de son
01 Aparelho de DVD
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Quadro de atribuigées dos profissionais

Atendimento

Tipo de Profissional

Educacéo Especial

Professor/Coordenador/Instrutor/Auxiliar

Apoio Terapéutico

Psicologo/Fonoaudiologo/Fisioterapeutal
Terapeuta Ocupacional

Descricao da Atribuicbes de todos os tipos de profissionais utilizados na

composig¢ao dos cargos

Atribuigao — Tipo do
Profissional

Descrigdo

Analista Financeiro/
Administrativo

Preparar e encaminhar documentos, elaborar e
apresentar relatérios, manter organizados arquivos e
cadastros, controlar o departamento de recursos
humanos, financeiro e contas a pagar.

Assistente Administrativo

Preparar e encaminhar documentos, elaborar e
apresentar relatérios, manter organizados arquivos e
cadastros, controlar o departamento de compras e
almoxarifado.

Assistente de Manutencao

Auxilia nas atividades de manutencdo das
dependéncias da escola.

Recepcionista

Atender e fazer ligagbes telefénicas, recepcionar,
preparar e encaminhar documentos, elaborar e
apresentar relatérios, manter organizados arquivos e
cadastros.

Aprendiz Preparar e encaminhar documentos, elaborar e
apresentar relatorios, manter organizados arquivos e
cadastros, servigos externos.

Secretaria Preparar e encaminhar documentos, elaborar e
apresentar relatorios, manter organizados arquivos e
cadastros.

Almoxarife Separar e encaminhar documentos, elaborar e

apresentar relatérios, manter organizados arquivos e
cadastros.

Operadora Telemarketing

Realizar e receber ligagbes telefénicas, preparar e
encaminhar documentos, elaborar e apresentar
relatorios, manter organizados arquivos e cadastros.
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Diretor Executivo

Planejar, organizar, dirigir e contralar as atividades de
diversas areas administrativas.

Ajudante Geral

Limpeza, organizagdo e manutencdo das
dependéncias da escola.

Cozinheira Organizacgéo, limpeza e trabalhos gerais da cozinha,
prepara e auxilia na comida.
Inspetor Planté@o sistematico de entrada e saida de alunos em

atividades que necessitam apoio (transporte,
cadeirante e auxilio nas atividades de vida diaria e
pratica).

Coordenadora Técnica

Coordenar o funcionamento técnico da Entidade
através de atendimentos individuais, reuniées de
equipe, capacitagdes, elaboragcdo de documentos,
orientagdo ao publico e orientagdes individuais ou
coletivos dos pais.

Coordenadora Pedagdgica

Coordenar o funcionamento escolar da Entidade
através de atendimentos, reunides, capacitagoes,
elaboragdo de documentos, orientagdo ao publico e
orientagdes individuais ou coletivos dos pais.

Assistente Pedagogica

Preparar o funcionamento escolar da Entidade através
de atendimentos, reunides, capacitagées, elaboracao
de documentos, orientagdo ao publico e orientagées
individuais ou coletivos dos pais.

Professor

Desenvolver e realizar o conteudo programado com
atividades diversificadas e elaboradas, mensal,
semanal e diaria, de acordo com o nivel atribuido.

Professor de Informatica

Desenvolver e realizar o contetudo programado com
atividades diversificadas e elaboradas, mensal,
semanal e diaria, de acordo com o nivel atribuido.

Professor de Artes

Desenvolver e realizar o contetdo programado com
atividades diversificadas e elaboradas, mensal,
semanal e diaria, de acordo com o nivel atribuido.

Cuidadora

Auxiliar o professor nos atendimentos diretos aos
alunos.

Auxiliar de classe

Auxiliar o professor nos atendimentos diretos aos
alunos.
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Instrutor

Inspecionar e administrar aulas de acordo com as
especialidades nas atividades diversificadas.

Estagiaria pedagogia

Observar, auxiliar e substituir o professor em sala de
aula, sempre orientada e supervisionada pela
coordenacgéo pedagogica.

Fonoaudiéloga

Atendimento em grupo, terapias com exercicios de
relaxamento, respiragdo, de discriminagdo visual e
auditiva, leituras de pequenos textos, estimular a
linguagem com musica, figuras, fantoches:
orientagdes e trabalhos realizados em sala, orientagédo
aos pais para realizar exercicios em casa, AV.D em
sala de aula.

Psicéloga

Atendimento em grupo e individual, usando
brincadeiras, jogos livres e ludicos, para alcancar fins
terapéuticos. Atendimento e orientagédo aos pais e em
sala de aula.

Fisioterapeuta

Atendimento em grupo e individual, como
coordenacdo motora, forga muscular, equilibrio,
propriocepgéo, treino de marcha, ganho de amplitude
de movimento, utilizando dos recursos ludicos sociais,
mecanicos e terapéuticos.

Auxiliar Enfermagem

Medicar os alunos nos horarios determinados (com
autorizacdo da familia), higienizagdo dos mesmos e
0s primeiros socorros na emergéncias.
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3. DESCRIGAO DO PROJETO
Titulo do Projeto

Educacao Especial

Periodo de Execugdo

Inicio: Fevereiro/2017 Término: Dezembro/2017

Identificagao do Objeto

A Associagéo de pais e amigos dos excepcionais de Maua - APAE é a tnica no
municipio que atende pessoas com deficiéncia intelectual de todos os niveis sociais (a
maioria de nivel socio econdmico baixo). Com o estabelecimento do Termo de
Colaboracg&o entre a APAE e a Prefeitura do Municipio de Maua poderemos proporcionar
um melhor atendimento aos municipes e assim atingirmos com maior éxito os objetivos
propostos.

Atendemos a crianga especial deficiente intelectual a partir dos 06 anos e 11
meses de idade com o objetivo de proporcionar aos alunos com deficiéncia intelectual e
muiltipla, que necessitam de apoio extensivo com significativa defasagem idade/série e
com apoio pervasivo, acesso a Educagdo Basica de ampliacio das habilidades
académicas funcionais e das suas competéncias.

Funcionamento: Segunda a Sexta-feira das 07:45 as 11:45 e das 13:00 as 17:00hs.

Meta quantitativa: 285 alunos — 28 salas com deficiéncia intelectual e multipla.

Publico alvo Periodicidade Capacidade de
atendimento
Alunos a partir dos 06 anos 05 dias por semana 285
de idade com deficiéncia 04 horas diarias nos

intelectual e multipla, que | Periodos da manh3 e tarde
necessitam de apoio
extensivo com significativa
defasagem idade/série e
com apoio pervasivo

Justificativa da Proposigéao

A Apae de Maua € uma Entidade Filantropica, sem fins lucrativos, que tem como
objetivo, segundo seus Estatutos Sociais: promover educagao, reabilitagio e defesa do
excepcional deficiente intelectual independentemente da cor, raga, condigdo social e
crenca religiosa.
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Foi fundada por pais que sentiram a necessidade de ter uma escola que pudesse
atender seus filhos no municipio de Maua. A esse grupo de pais juntou-se um grupo de
amigos que foram em busca de um local onde pudesse ser instalada a APAE.

Conseguiram junto a um particular, Sr. Chafik Mansur Sadek, um terreno com um
galpao, com area de 1780 m2, onde instalaram a Entidade em 28 de junho de 1970, e
comecgou, entdo, o atendimento as pessoas com deficiéncia intelectual nos niveis
educavel (grau leve) e treinavel (graus moderados e severos), no Jardim Zaira onde
funcionavam seis salas de aula e trés oficinas pré — profissionalizantes, permanecendo no
local até 1991.

A partir de 1992, a APAE de Maua conseguiu, finalmente, sua sede propria na Av.
Padre Manoel da Nébrega, 758, Capuava, onde pode ampliar seu espaco fisico para treze
salas de aula e seis oficinas e ainda os atendimentos especializados em Psicologia,
Orientag@o Pedagogica, Fonoaudiologa, Fisioterapia, Terapia Ocupacional, Educacao
Fisica, Educagdo Musical e Servigo Social.

A faixa etaria atendida € a partir de 06 anos. Os alunos sdo agrupados,
posteriormente & avaliagdo da Equipe Técnica de acordo com a faixa etaria levando-se
em conta o contetdo cognitivo que cada crianga possui.

Objeto

A APAE de Maua atendera 285 pessoas com deficiéncia intelectual, com o objetivo
basico de proporcionar as pessoas com deficiéncia intelectual, condi¢des que favorecam
o desenvolvimento de suas potencialidades, visando a sua aprendizagem, integracéo e
independéncia.

A equipe técnica desenvolve um trabalho com todos, em sala de aula, seguindo os
objetivos propostos pelo PEl (Programa Educacional Individualizado). Os casos de
comprometimento motor e psicolégico sdo atendidos em terapia individual.

A execugdo do plano de trabalho & organizado através de horarios fixados de
acordo com as atividades pedagogicas desenvolvidas pelo nivel.

A Proposta Pedagdgica da instituigdo é desenvolvida, visando através do curriculo
funcional individual do aluno, o aprimoramento da aquisicdo nas atividades propostas.

A escola se organiza para atender os alunos com deficiéncia, adaptando as
necessidades e desenvolvendo as atividades ludicas e recreativas de acordo com as
legislagdes vigentes.

A avaliacdo do ano letivo é controlada e mensurada, através de portfélio e relatorio
semestral.

A avaliagdo do plano escolar é realizada ao final do ano letivo, considerando os
limites dos alunos, para a execugéo das atividades pedagdgicas previstas.
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Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Maua

5. PLANO DE APLICAGAO

Natureza da Despesa Total Concedente Proponente
Especificacdo
Pessoal 1.238.000,00 1.238.000,00 140.000,00
Consumo 30.000,00 30.000,00 3.000,00
Ser. Terceiros 100.000,00 100.000,00 7.000,00
TOTAL GERAL 1.368.000,00 1.368.000,00 150.000,_{1(1 B
Distribuicao das despesas
Conta Sub-Contas Aplicagdo
Pessoal Despesa com Pessoal Salario, estagiarios, férias, 13° salario, resciséo
contratual, encargos: INSS, FGTS, PIS e IR, vale
transporte, vale alimentagéo, convénio médico.
Consumo | Despesa com Material | Material de escritério, material didatico e/ou
de Consumo pedagégico para desenvolvimento dos projetos,
material de limpeza, descartaveis, material de
informatica, tonner, tinta para impressao, copias,
autenticagbes, gas de cozinha, tecidos,
materiais para pequenos reparos e consertos em
geral.
Servicos Despesa com Servicos | Agua, luz, telefone, internet, honorarios
de de Terceiros contabeis, divulgacdo de atividades e matérias
Terceiros de interesse publico em blog, jornais, revistas e

midias sociais, manutengdo e assisténcia de
software de ponto, manutengéo e atualizagio de
hospedagem de péagina eletrénica, aprendiz,
servicos médicos de salude ocupacional,
servicos de condicionador de ar, servico de
recarga de extintores, méo de obra em reparos,
consertos e manutengdo de equipamentos,
Cursos.

Avenida Manoel de Nobrega, 758 — Capuava — Maua — SP CEP 09380-120

Tel./Fax: 4555-2611

C.N.P.J. 57.612.756/0001-09 Fundacgao: 28.06.1970

Visite nosso portal: www.apaemaua.org.br - e-mail: apaemaua@apaemaua.org.br
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