Carta de Servigcos - Controladoria Interna do Municipio

A Controladoria Interna do Municipio é o 6rgao de controle, fiscalizacéo, assisténcia imediata e de
assessoramento técnico do Gabinete do Prefeito, com objetivo de executar as atividades de Controle
interno, no ambito da Administracédo Direta do municipio, alicercado no acompanhamento dos atos e
decisdes exarados pela Administracdo Municipal, mediante emisséo de relatérios periodicos e
arquivamento das analises realizadas, bem como na realizacdo de auditorias e inspecdes, com a

finalidade de:

Acompanhamento:

PPA - Plano Plurianual;
Servigo: LOA - Lei Orgamentaria Anual;

LDO - Lei de Diretrizes Orcamentérias;
Execucdo Orcamentaria

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual - PPA,
e a regularidade e eficacia na execucdo dos Planos e Politicas de
Governo;

Avaliar a adequacdo da Lei Orcamentaria Anual — LOA, ao Plano
Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;

Acompanhar a Execucdo Orcamentaria, avaliando bimestralmente o
comportamento da receita prevista e arrecadada, podendo sugerir
medidas em relacdo as dendncias e evasdo de receitas, bem como
em relacdo a efichcia das medidas adotadas a fim de equilibrar
receitas e despesas;

Acompanhar as modificagbes orgamentarias a fim de atestar a sua
legalidade e adequacéo ao PPA e a LDO.

Publico alvo:

Pudblico Interno - Secretarias
Publico Externo - Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias sdo emitidos os relatérios
Os relatérios sdo disponibilizados no Portal de Transparéncia

Prazo para
prestacdo do servigo:

Quadrimestral

Acesso ao servicgo:

Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
Spx

https://www.maua.sp.gov.br/TribunalContas

Taxa:

N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Acesso ao relatorio online

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Imediato/Online

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br




Servigo:

Aplicacéo dos recursos transferidos pelo municipio a entidades do
terceiro setor

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricgao:

Acompanhar a aplicagdo dos recursos transferidos pelo municipio a
entidades do terceiro setor, quanto ao interesse publico, bem
como, acompanhar as devidas prestacdes de contas das entidades;
Acompanhar as movimentac¢des patrimoniais efetuadas pelas
entidades

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Publico Externo - Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Prazo p?ra . Quadrimestral
prestacdo do servico:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
) https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
Servigo: s
px
Taxa: Nao se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br




Servigo:

Acompanhamento dos convénios firmados pelo municipio quanto ao
interesse publico, bem como as respectivas prestacdes de contas

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Acordo feito entre a Municipalidade e entidades governamentais,
ou organiza¢des ndo-governamentais, para transferéncia de

Descricao: : , o ~ -
recursos financeiros a serem utilizados na execuc¢éo de um objetivo
comum.

- Publico Interno - Secretarias

Puablico alvo:

Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Sieze p?ra ) Quadrimestral
prestacdo do servico:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
: https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SErvico. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: Nao se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacéo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Obras em execucao e obras finalizadas no exercicio

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Avaliacdo, anualmente, das obras em execucdo e das obras

Descricdo: finalizadas no exercicio quanto a legalidade do procedimento licitatério
e a regularidade na execucdo e entrega
L Publico Interno - Secretarias
Puablico alvo:

Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Sieze p?ra : Quadrimestral
prestacdo do servico:
AcCesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletronicos:
) https://lwww.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
Servico. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Examinar as fases de execucdo da despesa

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricao:

Verificar aregularidade das licitagcdes e contratos, sob os aspectos
da legalidade, legitimidade e economicidade

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Prazo para
prestacdo do servico:

Quadrimestral

ACesso ao
servigo:

Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://lwww.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
spx e/ou Processo Administrativo

Taxa:

N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Aditivos Contratuais efetuados

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdao:

Avaliar a legalidade dos Aditivos Contratuais efetuados

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessérios:

Solicitado por Secretarios, Gestores de contrato, Prefeito ou por livre
demanda da Controladoria

Etapas do processo:

Requerimento do Processo para avaliacdo, emissao de manifestacao,
devolutiva aos interessados e insercdo no Relatério Quadrimestral

Prazo para ]
- . Demanda continua
prestacdo do servico:
Aces_so ao Via Processo Administrativo ou Comunicacao Interna
SErvico:
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Exercer o controle das Operacdes de Crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do municipio

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Acompanhar de forma ativa as obrigac@es de Crédito, Avais e
Garantias, requerendo documentos

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatorios

Prazo para
prestacdo do servigo:

Quadrimestral ou Sob demanda

Acesso ao
Servigo:

Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://lwww.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
spx e/ou Processo Administrativo

Taxa:

N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Conselho de Controle Social do Fundo de Manutengéo e
Desenvolvimento da Educacéo Basica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educag&o - FUNDEB,;

Conselho Municipal de Saude

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Acompanhar o funcionamento do Conselho de Controle Social do
Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento da Educagéo Bésica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacédo - FUNDEB, e do

DEsENICa0; Conselho Municipal de Saude, bem como o regular envio pelo
Poder Executivo aos conselhos, das informacdes e prestacdes de
contas exigidas

- Publico Interno - Secretarias

Puablico alvo:

Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Prazo para
prestacdo do servico:

Quadrimestral

ACesso ao

Servicgo:

Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
spx e/ou Processo Administrativo

Taxa:

N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacéo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Esclarecer apontamentos do Tribunal de Contas dos Estado de Séo
Paulo;

Respondendo Oficio/Requisi¢cdes oriundo do Tribunal de Contas com
as informac6es e/ou providéncias.

Publico alvo:

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Requisitos necessarios:

Requerimento feito pelo Agente do TCESP

Etapas do processo:

Recebimento da Solicitacéo

Envio da Solicitagdo/Publicaco a Area envolvida
Verificagdo quanto a conformidade da resposta
Encaminhamento das respostas ao TCESP

Prazo p?ra . Conforme prazo estipulado pelo TCESP
prestacdo do servigo:

Aces:so a0 Via Processo Administrativo e Comunicagéo Interna
Servico:

Taxa: Nao se aplica

Previsdo de atendimento:

Conforme demanda

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Acompanhamento da inscri¢do e a baixa da conta “Restos a Pagar" e
‘Despesas de Exercicios Anteriores

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricgao:

Verificac@o através de relatérios e Portal da transparéncia quanto as
Baixas de Resto a Pagar e Despesas de Exercicios anteriores

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatorios

S1azo p?ra . Quadrimestral
prestacdo do servigo:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
) https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SEIVICO. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Acompanhamento dos limites para a Despesa com Pessoal

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Acompanhamento, tomando ciéncia dos alertas emitidos pelo Tribunal
de Contas do Estado e supervisionando as medidas adotadas pelo

DEsENICa0; Poder Executivo, para a observancia da despesa aos respectivos
limites, nos termos dos art. 22 e 23 da Lei Complementar n° 101/2000
P ) Publico Interno - Secretarias
Puablico alvo:

Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatorios

S1azo p?ra . Quadrimestral
prestacdo do servigo:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
) https://lwww.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SErvico. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Joao Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Controle da destinagdo de recursos obtidos com a alienacao de
ativos

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Verificagdo da conformidade com as restricdes impostas pela Lei
Complementar n° 101/2000

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatorios

Praz r .
azo pfl a . Quadrimestral
prestacdo do servigo:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
. https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SEIVICO. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Joao Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Acompanhar Execucao das despesas com Educacédo e Saude

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Acompanhamento da execuc¢do das despesas com educacgéo e saude,
a fim de garantir o alcance aos indices minimos de aplicacédo
estabelecidos na legislacdo em vigor

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Prazo para
prestacdo do servico:

Quadrimestral

ACesso ao
servigo:

Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
spx e/ou Processo Administrativo

Taxa:

Nao se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servigo:

Acompanhar os limites, bem como o retorno a este em casos de
extrapolacdo, das dividas consolidada e mobiliaria

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricdo:

Acompanhar os limites, bem como o retorno a este em casos de
extrapolacao, das dividas consolidada e mobiliaria

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatorios

Praz r .
azo pfl a . Quadrimestral
prestacdo do servigo:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
. https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SEIVICO. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Demanda continua

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Joao Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Atos de Admissao de Pessoal

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Acompanhamento, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas do Estado, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer
titulo, na Administragdo Direta e Indireta, incluidas as fundagdes

Descrigao: instituidas ou mantidas pelo Poder Publico municipal, excetuadas as
nomeacdes para cargo de provimento em comissdo e designacdes
para funcao gratificada

- ) Publico Interno - Secretarias

Puablico alvo:

Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Prazo p?ra . Quadrimestral
prestacdo do servico:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrdnicos:
) https://www.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SEIVICO. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: Nao se aplica

Previsdo de atendimento:

Conforme demanda

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Atos de Aposentadoria

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Descricao:

Acompanhamento dos atos de aposentadoria para posterior registro
no Tribunal de Contas

Publico alvo:

Publico Interno - Secretarias
Orgéos de Controle Externo

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através da coleta de dados das Secretarias e emissao dos relatérios

Sieze p?ra : Quadrimestral
prestacdo do servico:
Acesso ao Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
. https://lwww.maua.sp.gov.br/PortalTransparencia/RelatorioPareceres.a
SEIVICO. spx e/ou Processo Administrativo
Taxa: N&o se aplica

Previsao de atendimento:

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Joao Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br
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Servigo:

Realizar outras atividades de manutencéo e aperfeicoamento
Interno, inclusive quando da edicéo de leis, regulamentos e
orientacées

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Encaminhamento de Comunicados, Noticias, Cursos pertinentes a
melhoria continua;

DIESETEREE Orientacdo quanto as duvidas sobre as tematicas do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo
Publico alvo: Publico Interno - Secretarias e Servidores

Requisitos necessarios:

Ser Servidor da Municipalidade

Etapas do processo:

Apos recebimento de informacgdes relevantes, cursos, noticias é feito o
encaminhamento de E-mails ou Comunicacao Interna para ciéncia e
acompanhamento, ficando a disposi¢do para orientacdes necessérias

Prazo para
prestacdo do servico:

Conforme demanda

Acesso ao Servigo:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Taxa:

N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

Conforme demanda

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestac&o do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br



mailto:controladoria@maua.sp.gov.br

Servico:

Transparéncia da Gestdo Municipal

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Promover a transparéncia da gestdo municipal e demais

Descrigéo: atividades necesséarias ao cumprimento de sua misséo institucional,
na forma que dispuser a legislacdo
Publico alvo: Qualquer interessado

Requisitos necessarios:

Acesso a Internet

Etapas do processo:

Através de acompanhamento e monitoramento do site e Portal da
Transparéncia, pedindo regulariza¢des quando necessério e propondo
melhorias.

Prazo para
prestacdo do servico:

Conforme demanda

ACesso ao

Servigo:

Através do Portal de Transparéncia nos enderecos eletrénicos:
https://www.maua.sp.gov.br/portaltransparencia

Taxa:

Nao se aplica

Previsao de atendimento:

Conforme demanda

Prioridade de Atendimento

Nao se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Joao Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima
Telefone: 11 4512-7658

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br
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Servico:

Apuracdo de responsabilidade

Responsavel pela execucdao:

Controladoria Interna do Municipio

Coordenar, analisar e manifestar-se nos procedimentos
administrativos de sindicancia instaurados para fins de apuracdo
de responsabilidade decorrentes de contratagdes julgadas

Descrigao: irregulares pelos Tribunais de Contas, desvio de bens ou valores
publicos de que resulte dano ao erario ou outras irregularidades
gue impliqguem na pratica de ilicito administrativo ou penal

Puablico alvo: Servidor

Requisitos necessarios:

Instrucdo minima necessaria para compreensao dos fatos

Etapas do processo:

Abertura de Processo Administrativo ou recebimento de denincia
Encaminhamento para a Comisséo onde sera feita a apuracéo de
acordo com o Estatuto dos Servidores Publicos de Maua

Emitido relatério e enviado para ciéncia do Controlador e posterior
encaminhado para a Secretaria competente

Prazo para

prestacéo do servico:

Procedimento do Tribunal de Contas - De 30 a 60 dias

Sindicancia - 30 dias, prorrogaveis por mais 30 dias

Processo Administrativo Disciplinar - 90 dias, prorrogaveis por mais 30
dias

A : . .
Cesfso a0 Presencial: Conforme endereco citado abaixo

Servico:

Taxa: Nao se aplica

Previsdo de atendimento:

De acordo com a pertinéncia tematica

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br
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Servigo:

Anuir a decis&o nas sindicancias e nos processos administrativos
disciplinares

Responsavel pela execucao:

Controladoria Interna do Municipio

Anuir a decis&o nas sindicancias e nos processos administrativos

Descricdo: disciplinares promovidos pela Comisséo Sindicante e Processante e
aplicar penalidades, salvo a de demisséo
Puablico alvo: Divisdo de Comissdo Sindicante e Processante

Requisitos necessarios:

Apresentacdo do relatério final

Etapas do processo:

Apresentacéo do relatdrio final

Prazo para oA »
- . De acordo com a pertinéncia tematica
prestacdo do servico:
Acesso ao .
. Presencial
Servico:
Taxa: N&o se aplica

Previsdo de atendimento:

De acordo com a pertinéncia tematica

Prioridade de Atendimento

N&o se aplica

Endereco de atendimento:

Av. Jodo Ramalho, 205 — 2° andar — Vila Noémia — Maua - SP

Horéario de Atendimento:

Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 17:00

Andamento do atendimento:

Por E-mail : controladoria@maua.sp.gov.br
Presencial: Conforme endereco citado acima

Manifestacdo do usuario:

controladoria@maua.sp.gov.br
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