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OLA!

Esta cartilha foi elaborada para orientar a abertura de solicitacoes de licenciamentos edilicios e

ambientais no Municipio de Maua através da plataforma digital. Nela vocé vai encontrar orientacoes:
- Para acessar o site e se cadastrar

- Para abrir solicitagées

- De representacdo grdfica de projetos legais.

A implantacao da plataforma digital foi pensada para tornar os servicos mais eficientes, melhorar a sua

experiéncia e nossos procedimentos.

Leia atentamente a todas as orientacoes, pois segui-las ajudara a dar celeridade ao seu processo!



COMO FACO PARA ACESSAR O SITE EME CADASTRAR?

Para acessar a plataforma de aprovacao digital basta entrar no site mauaobras.acto.netbr.

Neste portal estarao disponiveis todos os servicos das Secretarias de Planejamento Urbano e Meio Ambiente da

Prefeitura do Municipio de Maua.

Ao entrar no site, sera necessario fazer login com um usuario e senha. Caso seja 0 primeiro acesso, € preciso se

cadastrar clicando no botao destacado abaixo.

v A Login - Acto Administrativo x  + - X

< C 25 mauaobras.acto.net.br/#/login e Q W 3 o

Caso ja tenhase
cadastrado, insira seu
usuario e senha aqui.

SEJA BEM-VINDO

Esqueceu 3 senns?

Clique aqui para se
cadastrar.

© 2018 | Desenvolvido por Eicon


https://mauaobras.acto.net.br/#/login

COMO FACO PARA ACESSAR O SITE EME CADASTRAR?

Para se cadastrar, preencha todas as informagdes solicitadas e crie uma senha. Lembramos que a senha é individual e

intransferivel Ela sera necessaria para acessar o site e permitir que sejam feitas solicitacdes de servicos em seu nome.

Caso ja possua cadastro mas nao se lembre da senha, é possivel recupera-la clicando em “Esqueceu a senha?” e

inserindo o e-mail cadastrado.

Vocé recebera uma senha provisoria por e-mail para acessar o sistema e definir uma nova senha.

Jrieh e
Cadastro de usuario
FACA SEU CADASTRO
CPF
Nome
E-mail
Celular
Definir Senha

Confirmar Senha

Critérios de senha:

@

9D

m CADASTRAR

fs e

[ﬂ A acto | administrativo

SEJA BEM-VINDO

Acessar

Aacto | administrativa

RECUPERAR SENHA

ATENCAO!

Preencha seus dados e informe um
e-mail valido. Todas as comunicagoes
serao notificadas por e-mail

Confira o preenchimento antes de

prosseguir.



MAPA DO SITE

Ao acessar a interface do usuario, vocé visualizara trés icones no canto superior direito, onde sera possivel ver

notificagdes sobre suas solicitacdes e acessar suas configuracdes de usuario.

Na lateral esquerda é onde se concentram as suas solicitacdes ja abertas, no icone “Meus Pedidos”; os servicos que
poderao ser solicitados a qualquer momento, no icone “Servicos”; e a ferramenta de verificacao de autenticidade de

documentos emitidos pelo sistema, no icone “Autenticagao PDF".

v N Indicadores de operagio -Prat X+ - X
€« G % mauacbras.acto.net.br/#/operacao e A Y °} a

=i t
Aacto | Administrative g-; f:ff!t;l}l;aMunicipa\(leMaué EEE @ C.D
Meus Pedidos Em vindo ag Acto Administrativo

Notificacbes,
) Auenticacio POF mensagens e perfil
| - de usuario
Aba de opcoes




QUEM PODE SOLICITAR UM SERVICO?

Alguns servicos poderdo ser solicitados pelo proprietario/possuidor do imovel ou pelo procurador, munido de

procuracao devidamente assinada e com firmas reconhecidas, ou pelo responsavel técnico, para solicitacbes dos

servicos ofertados pela Secretaria de Planejamento Urbano, ou pelo inventariante, em caso de imoveis em espolio.

Outros servicos poderao ser solicitados apenas por um requerente especifico
_ o, o o o Solicitante é quem abre a solicitagao,
conforme legislagao. E importante verificar as possibilidades na tela inicial e e

de cada servico.

COMO FAGCO PARA SOLICITAR UM SERVICO?

Para abrir uma nova solicitacao, siga o passo a passo:

Clique no icone “Servicos”, no menu na lateral esquerda 2

. Selecione a Secretaria a qual a solicitacao se refere.
da pagina.

@
0]
(]
®




COMO FACO PARA SOLICITAR UM SERVICO?

Pronto! Basta ler e preencher todas as informacoes

3 Escolha entre os servigos disponiveis. 4
solicitadas.
5‘ oQ Aacta —5‘_ D mQ
= n--
= i o P :
C] &
o}
123
[} SO,
ATENGAO!

Em cada servico, havera uma tela inicial descrevendo todas as etapas do processo, quais sao os documentos

necessarios para solicita-lo, precos publicos e outras informacoes imprescindiveis para a abertura da solicitacao.

Leia atentamente a todas as informacoes da pagina, pois contém dados importantes para o sucesso do pedido.



PREENCHENDO AS INFORMA§(~JES NECESSARIAS

Todas as etapas do servico estdo dispostas na parte superior da tela. Nesta parte, € possivel verificar o andamento da
solicitacdo e em qual etapa ela esta. E possivel acessar as etapas ja executadas, clicando no circulo correspondente

aquela que deseja visualizar.

As cores indicam o status da etapa. Ao clicar no icone de informacdo, no canto direito da tela, € possivel verificar a

legenda de cores.

No botao “"Anexos” concentram-se todos os arquivos anexados a solicitacao e vocé pode baixa-los. No botdo

“Histdrico” é possivel ver o registro de todas as etapas ja percorridas.

servico.
v\ Fluxo - Acto Demandzs x 4+ - X
< C % mauaobrasactonetbr/#/operacao/servicos/fluxo/512813/6866/0 a%x o 0o
[ Todos os fav:
Aacto | adnnistativo = I?refe\luraMum(\pa\deMaué o N
B E®®
—  BOAS VINDAS @

BORS VINDAS RESR TECNICO - PROJETO.  RESF. TECNICO - OBRA

Lzgenda de Cores das Etapas

oa RIA PREVIA ANALISE TECNICA. [
- Etaps Cancelads
- Etaps executada

- Etzpa ndc executads ou s=2mM permizsio

- Etapa em execucdo

Anexos -
m - Etapa em execucdo FEI’E|EE

Clique em “Anexos” para visualizar

todos os arquivos e em “Historico”

para ver o registro de todas as etapas
da solicitacao.

Prazadofa),
Agradecemos seu intaresse em participar do desenvolvimento de Mau!

© Alvari de Aprovag3o de Projeto e Execugio de Construgdo deve ser solicitado previamente 3 realizag3o da obra. 9



PREENCHENDO AS INFORMAGGES NECESSARIAS

Cada etapa do servico exigira o preenchimento de diferentes informacodes. A solicitagcao nao prosseguira sem que 0s

campos obrigatodrios estejam preenchidos.

Ha alguns tipos de informacdes que podem ser solicitadas, como de multipla escolha, de preenchimento de texto ou

em forma de anexo.

Para anexar um arquivo, basta clicar no bot&o escrito “Novo Anexo” e selecionar o arquivo desejado. E possivel anexar

mais de um arquivo, clicando novamente no botdo ou selecionando diversos arquivos de uma soé vez.
Em algumas solicitacdes, sera possivel buscar pela informacao em um banco de dados. Basta clicar em “Pesquisar”.
E fundamental que os documentos sejam anexados nos campos indicados e estejam legiveis e em boa resolugdo.

Semisso, a andlise do seu pedido ficard prejudicada. Breencha com a

informacao
_ _ } Complemento solicitada.
Possui Registro no Conselho de Classe?
. Oo—
9 Sim
N&o
Anexar a Imagem da Certiddo de Registro e Quitacdo do CREA/CAU
5 ey AT ieniali Ar
Escglha_agpgao Clique aqui para j 4 ‘ Novo Anexo @ Visualizar Anexos
esejada. anexar arquivos.
Clique em “Pesquisar” para buscar a
informacgao em um banco de dados.
.

CPF
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PREENCHENDO AS INFORMAGGES NECESSARIAS

NAO SE ESQUECA DE SALVAR AS INFORMACOES JA PREENCHIDAS!

Quando for iniciar o preenchimento de sua solicitacdo, vocé podera salvar as informacdes ja preenchidas
clicando no botdo “Salvar”. Suas informacoes ficarao gravadas e vocé podera sair da pagina e voltar para

terminar o preenchimento quando quiser.

ATENCAO! Caso saia da pagina sem clicar no botao “Salvar”, todos os campos serdo apagados e vocé perdera as

informacoes preenchidas.

€ <] mauaobi br/#/op: ervicos/fluxo/513527/4207/0 e Q W jn] R |
0w avoritos
Nacto | admnstatio g f nur: Municipal de Maua m @ @
K Operagdo L@l roincios! > servicos -
. L = 05
_ A nto RESP. TECNICO - PROJETO ® ad |'|.I'dr o .F'l.ﬂE‘.l:l_l;
M CPUIE Ba VISTORIA PREVIA
Ser
@ A &
EmEmes
MU
OJETH LIGAO




PREENCHENDO AS INFORMAGGES NECESSARIAS

Sempre ao finalizar o preenchimento de uma etapa, clique em “Avancar” para passar para a proxima. Na ultima delas, a

solicitacdo seguira para a analise de nossos colaboradores o sistema indicara na tela o aviso “Formulario atribuido a

outro executor”.

Pronto! A partir deste momento, basta aguardar a validacao de sua solicitagao.

|
Clique neste botao
para avancar para a
proxima etapa.
+ o
Vocé pode usar este botao
para subir ao topo da pagina.
A
Aacto B e
S
—  VALIDAGAO DA SOLICITAGAD
= @ © @@ © © © © @ ©

::::::::::

Sua solicitagdo sera I
validada por nossos

colaboradores.

As informacdes solicitadas sao indispensaveis para a
analise do objeto requerido. Caso falte algum documento
obrigatdrio previsto em lei ou seja preenchida e/ou
anexada informacao incorreta, a solicitacao nao

prosseguira para analise e sera finalizada.

Portanto, sempre confira o que foi preenchido e os

documentos anexados antes de clicar em “Avancar”!

ATENCAO!

A abertura da solicitacdo nGo autoriza o inicio do servico.

12



E DEPOIS?

Finalizado o preenchimento de todas as informacdes solicitadas, sua solicitacao seguira o fluxo abaixo:

A >

e

Created by ratubilgis1988
from Noun Project

Preenchimento das informacoes
pelo solicitante

comunique-se

Created by Adrien Coguet
from Noun Project
Created by B, Agustin Amendbar Larain
from Noun Project

Analise de documentos e
informacgoes pela Secretaria >

Algumas informacoes e/ou
documentos complementares
poderao ser solicitados

Fique calmo! Vocé podera solicitar
reconsideracdo de despacho ou

recorrer das decisées proferidas

‘ . i/
P
<
Crented by Satawat Anukul
trom Noun Project

apoés a comprovacao do

pagamento

Created by Vectorstall
1rom Noun Project

Analise da solicitacdo e
procedimentos internos

Created by iconixar
from Noun Projact

A

para casos previstos em lei ou abrir

uma nova solicitagao. g

Solicitacao Indeferida

Informacodes e/ou
documentos incorretos ou
faltantes = Solicitacao
finalizada

Tudo certo! = Solicitacao
aberta

Emissao do boleto com
os precos publicos

A 4

Solicitacao Deferida

A 4

i
I

Gam
o Roun Propeet

Emissao dos
documentos

13



COMO ACESSO A MINHA SOLICITACAO?

E possivel acessar a sua solicitacdo a qualquer momento. Siga o passo a passo abaixo:

1 Acesseosite e faga login. 2 Clique na aba "Meus Pedidos".

waw © 0

#He®

3  Selecione os filtros desejados. Uma possibilidade é deixar todos os servigos ativados e o status como “todos”. Assim,
todas as suas solicitacbes aparecerao na tela, inclusive aquelas pendentes de preenchimento.

a%x o o ¢ wa & 0 o0
o . o >
Aacto - et mwe® Aacto B we®
= 'MEUS PEDIDOS = MEUS PEDIDOS
E = 2 E
Q e
[ umee | -
. 5 -
e Qe
] Q e
L]
] o
- . q =
G -
a
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COMO SEREI COMUNICADO?

Caso seja necessario sanar alguma duvida ou complementar informacdes e/ou documentos, vocé recebera um

“comunique-se” no sistema e sera alertado por e-mail.

Vi

E muito importante que informe um e-mail valido e que vocé tenha acesso em seu cadastro e na abertura das
solicitacoes.
Para atender ao “comunique-se”, basta acessar o sistema, entrar na solicitagdo em questao e alterar e/ou

complementar as informagdes necessadrias. E imprescindivel que vocé atenda a todos os itens solicitados,

integralmente.

Salientamos que o prazo para atendimento das solicitacdes € de 30 dias, a partir do momento da comunicacao, sendo

possivel prorroga-lo por igual periodo ou conforme disposto em legislacao especifica.

ATENCAO!

- Fique atento ao e-mail cadastrado, pois os pedidos de complementacdao e/ou correcao de informacbes serao

encaminhados a ele.

- Mantenha sempre atualizados os seus dados no sistema! A falta de atendimento as requisicoes da Prefeitura ira

configurar o desinteresse pelas solicitagdes, que podera ser finalizada ou indeferida.

- Nao responda aos e-mails automaticos recebidos. Toda e qualquer informacdo solicitada deve ser apresentada
exclusivamente na plataforma digital.

15



COMO SEREI COMUNICADO?

Ao receber um “comunique-se”, vocé sera alertado por e-mail e devera acessar o site da plataforma para atendé-lo.

Ha duas maneiras de acessar a solicitagao:

1 Clique no sininho no canto superior direito da pagina. La estarao todas as suas solicitagoes que precisam de atuagao

para prosseguir. Clique no numero da solicitacao e, depois, clique em visualizar. A solicitacao ira abrir na Etapa de

Comunique-se.

v Indicadores de cpenmgio - Pre X 4
-

€ 5 C % mauscbasacionetbo¥/operaca

Aacto | st

2 m om -
§

Clique no sininho
para abrir todas as
notificacoes.

Clique em
“visualizar” para
acessar a solicitacao.

[ N——

16



COMO SEREI COMUNICADO?

2 Clique na aba “"Meus pedidos” no menu ao lado esquerdo. Certifique-se de que os filtros que estejam selecionados e

ativados. Busque pela solicitacao e, para abri-la, clique no niumero da solicitagao ou na lupa. A solicitacdo sera aberta na

Etapa de Comunique-se.

Clique em “Meus
Pedidos” para
acessar suas
solicitacoes.

o4

Clique no n° da solicitacdo ou
na lupa para abrir.

wm o @
:
4
— e e e
e
L
e
e
e |
503 Q
R Selet_:lon:e_ o filtro qlL_le_tdes~e]a - Clique em
ovmne L Para visualizar as solicitagoes. consultar para
5o @ possivel filtrar por servico e por buscar as
status. solicitagdes.
.............. . =
]

17




COMO RESPONDER AO COMUNIQUE-SE?

Na Etapa de Comunique-se, os campos indicados como “corretos” pela Analise Técnica ficarao travados e

indisponiveis para alteracao.

Ja os campos indicados como “incorretos” sdao aqueles que necessitam de alteracdo e/ou complementacao de

informacoes. Esses campos estarao disponiveis para edicdo e deverao ser alterados com base nas orientacdes da

Analise Técnica.

As orientacbes referentes aos campos liberados estardo logo abaixo da sinalizacdo como “incorretos”, conforme o

exemplo abaixo. Clique no icone para

anexar o documento
correto.

Anexe a Certiddo Negativa de Débitos ou Certid3o Positiva com Efeito Negativo

4 | MNovo Anexo [ | visualizar Anexas

nforme os dados incorretos:

Anexe a Certiddo MNegativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito Megativo do lote correspondente 3 solicitacdo.

ATENGAO!

neem o Prcjogt

NAO SE ESQUECA DE SALVAR AS INFORMACOES JA PREENCHIDAS!

Aqui estardo as orientagdes especificas a
respeito do bloco de informacées liberado.

18




PROJETO LEGAL

Os projetos deverao ser apresentados em formato .dwf, a fim de garantir que os arquivos estejam fechados para

edicbes mas possibilitando a analise das informacdes e eventuais apontamentos.

Para garantir a correta localizacao da chancela e do carimbo QR code nos projetos a serem aprovados, € necessario

localizar o canto inferior direito da folha na coordenada 0,0 no software CAD.

Para colocar o canto inferior direito na coordenada 0,0 e salvar em formato .dwf, siga o roteiro abaixo.

COLOCANDO O CANTO DIREITO DA FOLHA NA COORDENADA 0,0

NCGrre s
. =]

Linha Polilinha Circulo  Arco Camada Bloco Propredades
et Mmoo . e T anstariia -

NCOre:e ¢+mE

Linha Polilinha Circulo

Mover Copilar Esticar Concord
O-oo0 a plar Estc : = Desenhar
va Wrohe A2 PMMdwg' X B
Deser
v a Wrona A2-PaMowg' X EM

Digite o comando “mover” (move) no software CAD. Selecione toda a folha a ser movida.

19



PROJETO LEGAL

Ferramentas

$ @1 ] Tk 56 © M

Mover Copiar Esticar Concord  Matriz Camada Bloco Propriedades  Area de

CGreoze +BEC

Linha  Polilinha

Mover Copiar Estica

“@a-oo0

= or
nguier - Ty - @ GG w transteréncia -

‘@lFoma AZ-PMMawg® X N
odificar
Aroha A2 PUMdwg' X

Digite: # 0,0.

= e

Camada Bloco Pro -

Pronto! Sua folha estara corretamente configurada para

receber o QR code de aprovacao.

20



PROJETO LEGAL

SALVANDO O ARQUIVO EM

NC Oz +mm 8 1y

Linha Poliinha Circulo  Arc

Folhas ABNT

NCOro:
Lm'hi Poh\inhi Circulo Atfo g-o
_—

Folhas ABNT

0.0000

B-o50

11 e
- -
etanguier - By = @ B

Madifics

Movar Copiar Esticar Concord

Arolha 12 Pk dng % B

PLOTAR

@

Apagar

[PLOTORFs

DWF

PLOTROTMODE
PLOTTRAMSPARENCYO!

—
+ [F 1 7]
Mover Copiar Esticar Concord _ Matriz

[ piotar - Modelo

OWFx ePlot (XPS Compatible) pcs

1S0 1l bieed AT (841,00 x 594.00 Wkt)

150 il bleed A1 (594.00 x 841.00 MM)

150 full bieed AD (841,00 x 1189.00 MM)
blead E1 (30.00 x 4200 Inches

Copies:

Tamanno do Papel
Pioter

Onde:

Desioc. da Piotegem{o/ARCH ANSI bleed C (17,00 x 22.00 inches)
S1 #ull Bloed B (17.00
13 650000

y. 11548998

Pré-vsuaizar

Loyout!  Layou2  Layou2 (2)

A ©

Camada Bloco Propriedades  Area de
nsferéncia

Tabels de estlo de plotagem
acad ctbitalts)
Novo Modcar

Opgoes ce viewport sombreada
Plotar Como apresen

Opctes oo Plotagem
[ Protar om plano de fundo
; Espessura do lina cos
E4 petos na Piotag

[0 Transpargncia do plot
[ Plotar com Estio de Plotagem

(] Saivar mudsnges no layout
[)Estampa na Protagem
Orientagso co Desenno
®Revao
asagem

[Jimprirmi de Ponta-cabecs

Cancelar Aca

Selecione o tamanho da folha, conforme seu projeto.

NC O

Unha Polilisha Circulo  Arco

Desenhar

v @l Desennot dwg

e

Linha Polifinha Circulo  Arco

Desenhar

Folhas ABNT

©.0008, ©.0000, 00000

o i

B -

S8 4[] B i
&g Mover Copior_Esticar Concord _ Matri &

[% -
B Piotar - Modelo

Contigurar Pagina
Nome.

Impressoraipiater
da
Nome -
Papel ZWCAD Virtua! Eps Plotter 10
OneNate for Windows 10
Copies: op)
S Document Writer
1o PDF
o HP DeskJet 3700 saries
Toter

manho do Papel

Once Dot Wingows Sytem P
Vs oo
e DWFx ePlot (XPS Compatible) pcS.
o PoF 5ch
SGpes
ZWCAD POF{Geners Documentaio) s
Ares do Plotagem  ZWCAD POF (g Gusity
ZWCAD PO (Sratest Flo s
D plot ZWCAD PDF(Web and Mobile)
- o~

Print) pes

e para acconar pioter |
Desioc da Plotagem(origem def. p! &rea de impresso) Milmetros
x Miimetros. e
[ Genwralizar no Papel
v, % Milimetros.

+ G 7] aa

Mover Copiar Esticar Concord Matriz
B-o4 P

W Modelo d

B Plotar - Modelo
Contigurar Pagina
Nome.

impressora/ploter

DWFx ePiot (XPS Compatible).peS. Propriadaces

150 1 beed AT (841,00 x 584.00 M)
Copies .
Tomanho do Pagel. 841 584 MM

owex

Arquvo.

() Saivar na pasta como arquivo de deseaho
B cota de Piotagen
() apustar o papel
scoia  Customizado
'

Miimatros. 0

] ontatzar o Papel
Milmetros

Pré-visualzar

Layout!  Layou@  Leyou2(2)

28 D

Camada Bloco Propriedades.

Tabela de estio de plotagem
Nada
Novo

Opcoes e viewport sombreada

Piotar Como apresen

Opcoos c Piotagem
(] Piotar em plano de fundo

= Espessura de inha dos
=) objetos na Plotagem

Transpargncia do piot
Potar com Estio de Plotagem
[ saivar mudancas no layout
[ Estamps ne Piotagem
Orientacso do Desenho
@Retato =
O paissgem Al
[ imprine do Ponta.cateca

Cancelar Ajuca

e ®

Camada Bioco Propriedades

Tabeia de estio de piotagem
acad ctbifatia)
Hovo. Modificar

Opcoes e viewport sombreada
Plotar Como spresen
Opgoes de Pictagem
[ Piotar em piano de fundo

7] Espessurs ce lnha dos
] cbjetos ra Piotagem

[ Transparéncia do plot

[ Protar com Estio de Piatagem

[] satvar mucancas no ayout
[J€stampa na Potagem

Orientacso do Desenho
O Retrata
@ Paisagem

[]imprei do Ponta-cabeca

Cancelar Ajuda

lado para selecionar a area de impressao.

de

Area de
sferéncia +

Em Area de Plotagem, selecione “Janela” (window) e clique ao
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PROJETO LEGAL

SALVANDO O ARQUIVO EM DWF

Folhas ABNT  Layout!

$ H O =

Mover Copiar Esticar Concord  Matriz

NG @ee

Linha Polifinha Circulo  Arco

Desenhar

Nome.

impressora/ploter

DWEx ePiot (XPS Compatible) pes

Texto
Mult

1SO full leed A1 (841.00 x 564,00 MM)

Copias:

Tamanho do Papel: 841 x 504 MM
Ploter DWFx

Onde: Arquivo

(] Savar na pasta como arquive.
Ares o Plotagem

© que plotar

Selecione a area de
saneis
impressso <
Desioc da Plotagem(origem def. p area de mpressdo)
Milmetros

[ Contratzar o Popel
Milmatros

o gezeoro

585 9 M

Bloco Propriedades de

- e
nha- 582 - transferéncia «

An

SR

. Comada Bioco Propriedades  Areade
. sferéncia -

Tabeta de estio de piotagem
scad cibifata)
Hovo Modificar

Opcdes do viewport sombreada
Piotar Como spresen
Opcoes de Plotagem
[ Prctar om plano de funcio

] Espessur do inha dos
) abpetos na Protagem

[ Transpargincia do plot
[ Protar com Estio de Protagem

scala de Piotagem
[ Astar no papel
Excols.  Customizado

1 Mametros

] satvar mudangas no leyout
[Estampa ne Piotagem

fentacio do Desenho

[ imprimie de Ponta.cabeca

Folhas ABNT  Layout!  Layou2  Layou2(2)

Canceiar Auta

-

b HDC H
Mover Copiar Esticar Concord  Matriz

8-o.48 o ’

[ Plotar - Modelo

e @

Linha Polifinha Circulo  Arco

Desenhar

Configurar Pagina
Norre.

impressora/ploter
DWFx ePiot (XPS Compatible) pes
150 full bleed A1 (841,00 x 564,00 MM)
Copies
Tamanho do Papel: 841 x 584 MM
Proter DWFx
Onde. Aquvo

[ Saivar na pesta como arquivo de desenho
Avea ce Plotagem
O que plotar

[ avstar o popet

e Selecione a drea de
dnnele < Escola

Miimetroz.

[ Contratzar no Papel
Milmetos

Folhas ABNT  Layout!  Layou2

=
% @0 7

Mover Copiar Esticar Concord Matriz
8- -0,8 o .
B ptotar - Modelo

e

Linha Polifinha Circulo  Arco

Desenhar

Configurar Pagina
Norre.

impressora/ploter
DWFx ePiot (XPS Compatible) pes
150 full bleed A1 (841,00 x 564,00 MM)
Copies
Tamanho do Papel: 841 x 584 MM
Proter DWFx
Onde. Aquvo

[ Saivar na pesta como arquivo de desenho
Avea ce Plotagem
O que plotar

B8 ®

Camada Bioco Propriedsdes

Proar o
Opcaes do Plotagem

[JPiotsr em piano de fundo
() Espessurn e mha cos

) cejetcs ra protagem

[ Transparéincis do plot

7] Piter com Estio de Pitagem

Escals de Plotagem

[ sobvar mudoncas no layoct
Customizado
(] Estampa ra Piotagem
)
Onentacao do Desenho
1 O Retato -
@ Paissgem <

[]imprimi do Pontacabesa

Cancetar Ajuda

B8 ®

Camada Bioco Propriedsdes

Tabela de estio de piotagem
scad croifata)
Hovo Modificar

Opcaes de viewport sombreada
Proar Camo sprezen
Opcaes do Plotagem

[JPiotsr em piano de fundo

() Espessurn e mha cos

) cejetcs ra protagem

[ Transparéincis do plot

7] Piter com Estio de Pitagem

Escals de Plotagem

[ avstar o popet

e Selecione a drea de
dnnele < Escola

Desioc da Plotagem(crigem def. p! drea de mpressao)
Miimetroz.

[ Contratzar no Papel
Milmetos

Folhas ABNT  Layout!  Layou2  Layou(2)

©.0008, ©.0000, 6.0000

Customizade
1

A »

<

[]imprimi do Pontacabesa

Cancetar Ajuda

Area de
sferéncia -

Area de
sferéncia -

Ajuste a orientacao da sua folha. Clique em "OK" e salve seu

Ajuste a escala de plotagem. projeto. Pronto! Seu projeto estara configurado para ser

analisado! 22



COMO ASSINAR O PROJETO?

Para as solicitagdes que envolvem aprovacao de projeto, sera necessario assinar as pranchas em formato .pdf a serem

aprovadas atraves de assinatura eletronica.

E possivel utilizar gratuitamente a sua conta gov.br para assinar. Acesse o site https://www.gov.br/governodigital/pt-

br/assinatura-eletronica e veja o passo a passo.

FOLHA
PROJETO LEGAL

APROVACAD DE ALVARA DE PROJETO E EXECUGAD DE CONSTRUGAD FELAS LEIS O 1 ;O 1
320299, 4 956/14 E ALTERAGOES

CONSTRUGAO DE RESIDENCIA UNIFAMILIAR 00.000.000

ABEUNTO

INSCRIGAD MUNICIFAL

R. PRES. DELFIM MOREIRA ZUD 1A

ENDEREGC DA OBRA ZONA DEUSO

PQ. SAO VICENTE 17 48 RESIDENCIAL

LOTEAMENTO N"LOTE N* QUADRA uao

NOME DO PROPRIETARIO OU POSSUIDOR NAO INCOMODA

FROPRIETARIC OU FOZEUD0R ATwoaDe
ESCALA 1:100

SITUACAD SEM ESCALA
- T PRESIDENTE DELAM MOREIRA
z

E
:

i

=
b
o
4
&

R PRESDENTE ARTUR BERNARDES

D

DECLARO GQUE A APROVACAD DO PROJETO PELA
PREFEITURA NAD IMPLICA NO RECONHECIMENTO DO
DIREITC DE PROPRIEDADE DO TERRENO.

QUADRO DE AREAS

TERRENO - S00m*

| AL | cownae, | 1o
TERRED
1 PAY
T P,
ToTAL

COEFICIENTE D APROVEITAMENTO - 0,00
TAA DE OCUPACA - 0 0%

AREA PERMEAVEL - 2,0 w

TAKA DE PERMEABILIDADE - 0,00%

TaXA DE ARSORIACAD - 0,00%

(ASSNATLRA DIETAL)
PROPRIETARIC DU POSEADOR
CPF: 000.000.000-00

(ASSMNATURA DHETAL)
PROPRIETARIC OU POSELADOR
CPF: 000.000.000-00

goubr ..

(ASSMNATURA DHETAL)
RESPONEANEL TECNICD PELD PROETD
CREACALIGFT

CRPN

ARTIRFTITRT W

ECPACD REZERVADD PARA PREFEITURA

Todos os
proprietarios/possuidores e
responsaveis técnicos deverao
assinar eletronicamente o projeto
no roétulo.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

MODELO DE ROTULO DE PROJETO

O roétulo do projeto devera seguir o modelo
abaixo, com todas as medidas e ordem dos
textos. E imprescindivel seguir este modelo,
pois a chancela de aprovacgao ocupara a parte
inferior do rotulo, no espaco reservado para a
Prefeitura, e o QR code do documento
emitido ficara na lateral direita. Caso
contrario, a chancela e o QR code sairao no

lugar errado.

Disponibilizamos no site do sistema os
modelos de folhas prontas, com o rotulo ja

configurado.

O quadro de areas ira variar de
acordo com seu projeto. Lembre-se

No titulo, devera colocar o objeto

requerido e a legislacao aplicavel.

10

Veja adiante como
S

encontrar essas

FOLHA
PROJETO LEGAL L "

APROVAGAD DE ALVARA DE PROJETO E EXECUGAO DE CONSTRUGAO PELAS LEIS 0 1 / 0 1 =
3.202/99, 4.968/14 E ALTERAGOES

CONSTRUGAO DE RESIDENCIA UNIFAMILIAR 00.000.000

ASSUNTO

R. PRES. DELFIM MOREIRA

INSCRIGAQ MUNICIPAL

ENDEREGO DA OBRA

PQ. SAO VICENTE

LOTEAMENTO

NOME DO PROPRIETARIO OU POSSUIDOR

PROPRIETARIC OU POSSUIDOR

ZUD 1A
ZONADEUSD (@
17 48 RESIDENCIAL
N°LOTE N°" QUADRA uso

NAO INCOMODA
ATIVIDADE
ESCALA: 1.100

informacoes

65

Aqui todos os

55

S[TUAQAC SEM ESCALA

.-‘\

1
) 0,35

;

g
H

) el

R PRESIDENTE ARTUR BERNARDES

|

R. PRESIDENTE DELFIM MOREIRA

R_PRES. ARTUR €. ESILVA

D

DECLARO QUE A APROVAGAO DO PROJETO PELA
PREFEITURA NAO IMPLICA NO RECONHECIMENTO DO
DIREITO DE PROPRIEDADE DO TERRENO.

proprietarios ou
possuidores do
imovel deverao

QUADRO DE AREAS

TERRENO - 500 m*

A CONSTRUIR NAO
COMPUTAVEL

A CONSTRUIR
COMPUTAVEL

de colocar todas as informacoes
necessarias.

7

E ARBORIZAGAO - 0,00%

(ASSINATURA DIGITAL)
PROPRIETARIO OU POSSUIDOR;
CPF: 000,000,000-00

(ASSINATURA DIGITAL)
PROPRIETARIO OU POSSUIDOR:
CPF: 000,000.000-00

assinar
digitalmente o
projeto final a ser
aprovado.

132

Apenas o
responsavel

(ASSINATURA DIGITAL)
RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO.
CREAGAUICFT;

poy

CRP
ARTIRRTITRT N

técnico pelo
projeto devera
assinar.

ESPACO RESERVADO PARA PREFEITURA

85

85

Neste espaco ira o
carimbo de aprovacao do
projeto.

MARGEM|ESQUERDA

A margem direita
del15cmé
necessaria, pois e

60

aqui que ficara o

25

170

medidas em mm.

QR code de
aprovacao.

24



MODELOS DE REPRESENTACAO GRAFICA

A representacdo grafica correta do projeto é essencial para a compreensdo e analise.

Sendo assim, preparamos dois modelos de representacao grafica: um de projeto simplificado, aplicavel para os casos

especificados em legislacao, e outro de projeto completo.

Lembramos que nas pranchas € necessario inserir todos os elementos que fazem parte de um projeto: plantas, cortes,

tabelas de janelas e portas, legenda, indicacdo de areas permeaveis, vagas de garagem, quadro de areas, cotas, niveis,

notas, geradores de energia, detalhamento de banheiros PCD conforme normas tecnicas oficiais, detalhamento de

elevadores e tudo mais que se fizer necessario para a correta compreensao do projeto.

L
- ”
- ~

—
~

DICAS

Siga as orientacdes indicadas nesta cartilha. Isso facilitara a analise e aprovacao do seu pedido;

Caso julgue pertinente, apresente um memorial grafico de calculo de areas nas pranchas;

Cote todos os lados do terreno;

Leia atentamente a legislacdo vigente e se atente aos requisitos minimos para a elaboracao do projeto;
Disponibilizaremos modelos prontos de folhas de projeto, com o rétulo ja configurado;

Siga a risca o tutorial para salvar em formato .dwf desta cartilha, pois sera fundamental para a analise do seu

projeto. o5



MODELOS DE REPRESENTACAO GRAFICA

PROJETO SIMPLIFICADO

2500

6.19

MURO DE DIVISA H=2,0 m
AREA
DESCOBERTA

Gt
/ :

20m

4.00

MURO DE DIVISA H

MURO DE DIVISAH=2,0 m

MODELO 1
g
<
4 - — E'l
o g
o
= | VAGA |
LA = DESCOBERTA
et R o |l
z o
: S
g & o 4
o
o
P-WURO DE DIVISA H=2.0 m
5.00

1381

3.00

25.00

PAVIMENTO TERREO

Esc. 1:100
medidas em m

S,

m

MURO DE DIVISAH=20m

ALTURAP.D = 2.

-

R

/\\\/\\\/\\\//\\\//\\//\\//\\//\\//Q\//\\//\\//\/\ SOV
NN, N

MURO DE DIVISAH=20m

IR R R IR

CORTE AA
Esc. 1:100
medidas em m

2.00

0.00

PISCINA \//\././
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MODELOS DE REPRESENTACAO GRAFICA

PROJETO SIMPLIFICADO

MODELO 2

25.00

8.19

1.50

MURO DE DIVISAH=20m

3.00

08'L

MURO DE DIVISA H=2,0 m

AREA
DESCOBERTA

05

on.N/

-

RESIDENCIA
////,80,10 m*7/

GARAGEM
COBERTA

.

1077,

0s'h

1.69

o
%

&
g
s
g
”ﬂ .
=
4
e

PMUROG DE DIVISA H=2,0 m

13.81

5.00

25.00

VHI3H40OW WE4T30 'S3dd 'd

G

S,

PAVIMENTO TERREO

Esc. 1:100

medidas em m

ooz

=2,0 m
0.00

MURO DE DIVISA H:

0.00

weZ=0dvenLiv

PISCINA

WOsSZ="0dvHanLv

CORTE AA

Esc. 1:100
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MODELOS DE REPRESENTACAO GRAFICA

2.00

PROJETO COMPLETO

2500

.75

MURO DE DIVISA H=2.0 m

RECEPGAO
4355 m*

VAGA PCD $ 0.00
$ J01
< e
o« - ¥
w CORREDOR
o AREA
g 8 s P Fo [PERMEAVEL
= ek VAGA | VEGETADA-
s b {12,825 -
4 [-Az82nE
o SALA 1 SALA2 SALA 3
o 12,94 m? 11,55 m* 175 me
w
w
o
"%
o 8 VAGA
o - PO1
3.00 550 «
- W—
| r o Jo1 Jo1 Jo1 Jo4 Jo4
LIXEIRA 8
0.0 ‘b H 1
. *
215 MURO DE DIVISA H=2.0 m |
2500 <T
I
PAVIMENTO TERREO {
Esc. 1:100
medidas em m
__MURO DE DIVISAH=2.0m MURO DE DIVISA H=2,01
a
E 2
2
0.00 0.00

CORTE AA
Esc. 1:100
medidas em m

0.00

d; 000
£
=
o
<
@
=
(=]
"
&
o
o
=]
=

10.00

CORTE BB
Esc. 1:100
medidas em m



LINKS UTEIS

Basta clicar sobre os quadros abaixo para acessar os servicos.

Aqui vocé encontra todas as informagdes do seu lote referentes a

uso do solo, indices, APP, APM, zona, entre outras.

CERTIDAO INFORMATIVA DE USO DE SOLO

Aqui vocé consulta a quadra fiscal em que seu lote esta inserido e

seu historico.

QUADRA FISCAL

Aqui vocé consulta se constam débitos na inscricdo fiscal de seu

imovel.

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DO IMOVEL

Aqui vocé consulta se constam débitos em sua inscrigao.

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS DO CONTRIBUINTE

Aqui vocé pode consultar as legislagdes ambientais.

LEGISLA(;Z\O AMBIENTAL

Consulte aqui quais atividades sdo ambientalmente licenciaveis

pelo municipio.

ATIVIDADES AMBIENTAIS LICENCIA VEIS PELO
MUNICIPIO

Aqui vocé consulta a Lei de Uso, Ocupacao e Urbaniza¢ao do Solo

de Maua.

LEI 4.968 DE 2014 - USO, OCUPACAO E URBANIZACAO
DO SOLO

Aqui vocé consulta o Codigo de Obras e Edificagbes de Maua.

LEI 3.202 DE 1999 - CODIGO DE OBRAS E EDIFICACOES

Aqui vocé consulta o Plano Diretor de Maua (em revisao).

LEI 4.153 DE 2007 - PLANO DIRETOR
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https://www.maua.sp.gov.br/eGoverno/
https://www.maua.sp.gov.br/eGoverno/
https://www.maua.sp.gov.br/Servicos/AcessoCIUS.aspx
https://sistemas.maua.sp.gov.br/quadrafiscal/consulta.php
https://sistemas.maua.sp.gov.br/quadrafiscal/consulta.php
https://www.maua.sp.gov.br/eGoverno/
https://www.maua.sp.gov.br/eGoverno/
https://www.maua.sp.gov.br/Secretarias/MeioAmbiente/LegislacoesAmbientais.aspx
https://www.maua.sp.gov.br/Secretarias/MeioAmbiente/LegislacoesAmbientais.aspx
https://leismunicipais.com.br/a/sp/m/maua/lei-ordinaria/2014/497/4968/lei-ordinaria-n-4968-2014-dispoe-sobre-o-uso-ocupacao-e-urbanizacao-do-solo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/m/maua/lei-ordinaria/2014/497/4968/lei-ordinaria-n-4968-2014-dispoe-sobre-o-uso-ocupacao-e-urbanizacao-do-solo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/m/maua/lei-ordinaria/2014/497/4968/lei-ordinaria-n-4968-2014-dispoe-sobre-o-uso-ocupacao-e-urbanizacao-do-solo-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a/sp/m/maua/lei-ordinaria/1999/321/3202/lei-ordinaria-n-3202-1999-dispoe-sobre-o-codigo-de-obras-e-edificacoes-que-regulamenta-e-disciplina-as-atividades-de-projeto-licenciamento-execucao-utilizacao-e-manutencao-das-obras-e-edificacoes-com-observancia-de-padroes-de-seguranca-higiene-salubridade-e-conforto-no-municipio-de-maua
https://leismunicipais.com.br/a/sp/m/maua/lei-ordinaria/1999/321/3202/lei-ordinaria-n-3202-1999-dispoe-sobre-o-codigo-de-obras-e-edificacoes-que-regulamenta-e-disciplina-as-atividades-de-projeto-licenciamento-execucao-utilizacao-e-manutencao-das-obras-e-edificacoes-com-observancia-de-padroes-de-seguranca-higiene-salubridade-e-conforto-no-municipio-de-maua
https://leismunicipais.com.br/plano-diretor-maua-sp
https://leismunicipais.com.br/plano-diretor-maua-sp
https://www.maua.sp.gov.br/Arquivos/Secretarias/MeioAmbiente/Atividades%20Licenci%c3%a1veis%20pelo%20Munic%c3%adpio.pdf
https://www.maua.sp.gov.br/Secretarias/MeioAmbiente/MeioAmbienteFormularios.aspx
https://www.maua.sp.gov.br/Secretarias/MeioAmbiente/MeioAmbienteFormularios.aspx

Estamos a disposicao para demais duvidas!

Secretaria de Planejamento Urbano

Endereco:
Av.Joao Ramalho, 205 - 3° andar - V1. Noémia - 09371-520

Telefone Gabinete: 4512-7600

e-mail: planejamento@maua.sp.gov.br

Secretariado Meio Ambiente

Endereco:
Av. Joao Ramalho, 205 - 3° andar - V1. Noémia - 09371-520

Telefone Gabinete: 4512-7775

e-mail: meioambiente@maua.sp.gov.br



mailto:planejamento@maua.sp.gov.br
mailto:meioambiente@maua.sp.gov.br
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